北京市文物局重点科研基地工作站
管理办法
第一条 为加强局属单位与北京市文物局重点科研基地（以下简称“基地”）在开展科研工作中的合作，促进局属单位、基地科研人员的交流，提升局属单位的科研水平，在与基地有科研课题研究合作的局属单位设立北京市文物局重点科研基地工作站（以下简称“工作站”）。为加强工作站的管理，制定本办法。
第二条 工作站是基地与局属单位合作开展课题研究工作的重要场所，是基地科研项目在局属单位正常开展的重要保证，是基地与局属单位科研人员相互学习、交流的重要平台。
第三条 凡与基地有课题研究合作项目的局属单位，即挂工作站牌匾。工作站挂牌由北京市文物局（以下简称“市文物局”）负责。
第四条 工作站承担以下任务：

（一）加强与基地的联系沟通，促进科研课题正常开展，并谋划后续科研合作项目； 

（二）围绕基地科研课题定期组织开展学术交流活动；

（三）及时发布科研课题研究动态及相关科研信息；

（四）收集、保管课题项目相关资料并整理存档，资料包括并不限于：课题相关的图书资料，课题规划、申报表、实施方案、课题过程研究活动原始资料、数据记录、课题研究报告、论文、成果鉴定意见、成果文件及其它相关文件等。
第五条 工作站要有相对固定的空间，配置必要的设施，便于开展相关活动。

工作站由挂牌局属单位主要领导或负责科研工作的领导负责管理，日常工作安排专人管理，接受市文物局科研部门的监督指导。
第六条 本办法自发布之日起施行。
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