《藏品档案》示例及填写说明
藏 品 档 案
单 位 名 称  
文 物 名 称  
文 物 级 别  
总 登 记 号  
分   类  号  
档 案 编 号  
制 档 日 期                   年    月    日
制   档   人  
说  明
本表应根据《博物馆藏品管理办法》的具体要求，以毛笔或钢笔填写，文字要准确、精练；字迹要清楚、整洁。
二、表内各栏如填写不下，可在附录栏内续写。附录可根据实际需要增添另纸。
三、收藏单位应将有关藏品的其它材料，如藏品鉴定证明、修复复制记录、器物构造图、花纹展开图、复制品、幻灯片、录音录像带、电影胶片等一并存档。（档案内所列项目的数据标号请参照国家文物局《博物馆藏品信息指标著录规范》）
	名  称
	
	原  名
	

	时  代
	
	作  者
	

	制作时间
	  （公元     ）
	数  量
	

	质  地
	
	色  泽
	
	用  途
	

	作者小传
	

	来
源
	发掘地址：                        日期：          发掘人：           
采集地区：                        日期：          采集人：           
拨交单位：                        日期：          经手人：           
交换单位：                        日期：          经手人：           
姓名：                        日期：          经手人：           
捐赠者
住址：                                      奖  金：           
姓名：                      日期：          经手人：           
出售者
住址：                      日期：          价  格：           

	尺寸或重量
	纵：   （厘米）横：   （厘米）高：   （厘米）腹围：   （厘米）

	
	口径：   （厘米）底径：   （厘米）重量：       （公斤）    （克）

	附 属 物
	
	附      件
	

	入藏日期
	
	入馆凭证号
	

	形
状
内容描述
	

	征
集
经
过
	

	铭
记
题
跋
	

	鉴
藏
印
记
	

	著
录
及
有
关
资
料
书
目
	

	流
传
经
历
	

	鉴
定
意
见
︵
注
明
历
次
鉴
定
时
间
及
鉴
定
人
︶
	

	修
复
装
裱
复
制
记
录
︵
注
明
承
制
单
位
时
间
及
制
作
人
︶
	

	现
状
记
录
︵
注
明
年
月
日
︶
	

	备
注
	

	附
录
	当
前
保
存
条
件
	

	
	保护优先等级
	

	
	注
销
记
录
	

	附
录
	


   图 号 ：                              拓 片 号：
	绘       图（或  拓  片）

	


  制图（拓片）人：       制图（拓片）日期：          比例：
                                          底 片 号：
	  照               片

	


   摄影人：               摄影日期：           比例：
