续修《文物志》撰稿行文规范

续修《文物志》已到撰写样稿阶段，特将行文规范介绍如下：

1. 《文物志》属于地方志书，志书对事物的记述采用的是平铺直叙的陈述方式，严谨、朴实与简洁是志书行文的最基本要求。 

2. 志书撰写要使用第三人称单数（引文除外）进行客观记述，不用“我局”、“我处”。另，各种名称第一次出现时一律用全称，以后反复出现时用简称。

3.时间表述一律用公元纪年，如“20世纪90年代、1994年”。年份不能简写。不使用时间代词：“今年、上世纪、目前”等。

4.数字的表述一般用阿拉伯数字、概数等表述用汉字，如“五省一市、三四米、十几个、五十几年”等。整数一至十，如果不是统计数字，用汉字和阿拉伯数字表述均可，但要保持上下文局部统一。计量单位的名称、符号使用国家现行颁布标准。

5. 标题层级要规范，一级章、二级节、三级目、四级条设置清楚。地方志体例采取的是横排类目的方式，因此撰写不同类目之间常有交叉重复，尽量避免重复，主要内容应该与主题相联系，与主题不相关者不采。 
6.志书每个单元都要坚持依照时间顺序记述原则，按照事物发生时间顺序连续记述，不论该事物的性质、地位和作用的大小。但不要写成流水账、大事记，要突出重点，体现逻辑性。

7. 撰写每个条目要素齐全，即：时间、地点、人物、背景、活动脉络交代齐全。记述一件事应注意写好开头、结尾与中间的转折。 
