北京市地下文物保护预案
（范本）
一、基本情况
（一）项目名称：
（二）项目地点：
（三）项目四至：
（四）用地面积：
（五）施工时间：
（六）建设单位：
（七）施工单位：
（八）监理单位：
二、责任分工
（一）建设单位（）：按照文物法规的要求统筹建设项目的地下文物保护工作，负责协调施工单位、监理单位；发现地下文物立即停工，采取有效保护措施并立即通知文物行政管理部门；负责落实考古调查、勘探、发掘等工作费用；负责配合建设工程进行的考古调查、勘探、发掘；配合文物行政管理部门商定地下文物保护措施等；组织开展相关单位和人员的文物法规培训。
（二）实施单位（）：负责配合建设单位做好地下文物保护工作，明确现场施工特别是挖掘土方、打桩等工程的巡视检查机制与管理责任人；发现地下文物立即停工，采取有效保护措施并立即通知文物行政管理部门；具体组织现场施工队伍中发现地下文物时立即停工并实施有效现场保护工作；负责第一时间通报建设单位及文物行政管理部门。
（三）监理单位（）：负责在监理过程中监督施工单位是否依法保护地下文物；发现施工单位未依法保护地下文物继续施工的，及时制止并通知文物行政部门。
三、处置预案
（一）建设单位、施工单位在施工过程中发现地下文物的或发现疑似地下文物情况的，应当立即停工，采取有效保护措施并立即通知文物行政部门，防止哄抢、私分、藏匿地下文物，等待处理意见。
（二）在文物行政部门、考古发掘单位达到现场后，建设单位、施工单位积极配合做好现场调查工作；指定专人负责与考古发掘单位接洽地下文物保护工作具体事宜，不得妨碍考古调查、勘探、发掘的正常开展。
（三）如需开展考古勘探及发掘工作的项目，建设单位、施工单位负责提供考古工作所需的现场障碍物清理、安全保卫、人员入场、水电基础设施等工作条件，如实提供建设工程图纸及地下管线等基本情况。
四、预案报备
位于重点监测区域内的建设工程的地下文物保护预案报工程所在区县文物行政管理部门备案。
五、预案公示
地下文物保护预案在施工现场显著位置进行张贴、公示。
六、人员管理
对施工现场人员进行实名登记。明确对全体参与人员的法规培训要求，宣传文物保护法规；明确告知施工人员所发现的文物属于国家所有，任何单位或个人不得哄抢、私分、藏匿。
七、通讯保障
（一）建设单位负责人及联系方式：
（二）施工单位负责人及联系方式：
（三）监理单位负责人及联系方式：
（四）相关部门值班电话：
1、北京市文物局：64032023
2、     区（县）文化委员会：
2、北京市文物研究所：


建设单位（公章）
施工单位（公章）
监理单位（公章）
年  月  日
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